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ENVOYER MON DOSSIER POUR VISA. 

Page principale. 

Sur cette page n'apparait que les chantiers ayant au moins une AC testée 
et recevable.  
 
S'il y a au moins une AC envoyée, le chantier concerné ne pourra plus être  
supprimé. 
 
 

Coche de sélection du chantier pour lequel on souhaite envoyer les AC. 

Vous ne pouvez sélectionner qu'un seul chantier à la fois. 

Nom du chantier / client 

Adresse du chantier 

Nombre et type d' AC restant à envoyer. Rappel, seule les AC ayant 

passées avec succès le test de remplissage peuvent être envoyées. 

Indique que l'ensemble des AC constituant le chantier ont été    

testées et sont complètes 

       Indique qu'au moins une AC constituant le chantier a passé le test et 

est bien complétée. Seule les AC complètes pourront  être envoyées.  

Indicateur du résultat de la 

fonction test issu de la 

partie "Chantiers en cours" 

Adresse pour l'envoi des convocations 

Hyperlien permettant la lecture du règlement d'intervention Consuel 

L'appuie sur VALIDER permet de confirmer votre sélection. 

Nota : Le terme "AC" utilisé dans ce document signifie "Formulaire(s) d'attestation de conformité" 
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Envoyer ses formulaires d'attestations de conformité:  

Etape 1: 

Les règles de gestion suivantes conditionnent votre envoi.  
 
Si elles ne sont pas respectées, et après appui sur  VALIDER,    des messages d'erreur apparaitront: 
 
 

1) Vous devez sélectionner un chantier 
2) Vous devez accepter les conditions. 

 
 
 

Etape 2: 

Vous pouvez saisir des informations permettant un traitement optimal de votre 
dossier. 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Un complément d'information relatif à l'accessibilité du chantier ou toute autre 
information permettant de trouver facilement le site 
 
 
 
 
 
Ainsi qu'un commentaire pour le traitement administratif de votre dossier 
 
Une fois ces champs complétés faire    VALIDER afin de continuer votre envoi. 
 
La touche    retour   vous renvoie vers la page principale de 
 "Envoyer mon dossier pour visa". 
 
 
 
 



 
 

3 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Etape 3: 

Il faut sélectionner les AC que l’on souhaite envoyer. 

Nota : seules les AC ayant été testées et correctement remplis apparaitront dans le liste des AC sélectionnables. 

Il est indispensable de ne pas mélanger plusieurs types d'AC (Jaunes/ Vertes/ Bleues). Au besoin,  

faire plusieurs envois. 

Un dépassement de la limitation du nombre d'AC pouvant être simultanément envoyées déclenchera un 

message d'information.  

Coche de sélection permettant 

une sélection une à une. 

Coche de sélection permettant 

une sélection de toutes les AC. 

Permet un retour à la page 

précédente Permet de valider la sélection effectuée 

Indique le type d'AC  

L’outil LOUP  permet de visualiser l’AC qui sera envoyée 

Reporte les informations de localisation correspondantes à l' AC concernée 

X 
Y 
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Lorsqu'il s'agit d'un chantier disposant de plus d'une AC, sous le bouton "VALIDER", vous avez deux possibilités : 
 

1) AC que vous avez déjà envoyées : 
Pour l’ouvrir il suffit d’appuyer sur la flèche, l’ensemble des AC envoyées du chantier concerné apparaitront. 
 

2) AC que vous ne pouvez pas envoyer car non valides ou bloquées. 
Lors de la phase de validation, par signature électronique, des AC, s’il y a le moindre problème (coupure de votre réseau informatique, temps pour signer 
électroniquement supérieur à 15 minutes, etc..) votre AC aura le statut "Bloquée à la signature".  
Le temps de blocage maximum est de 1 heure. Durant ce laps de temps votre AC n'est plus accessible. 
 
Si votre AC concerne un logement individuel, le statut " Bloquée à la signature", vous empêche de supprimer votre chantier. 
 

Liste des AC du chantier restant à envoyer. 

Flèche, permettant de dérouler les AC envoyées 

Liste des AC envoyées. 

Flèche permettant de dérouler les AC non valides 

ou bloquées à la signature 

Liste des AC bloquées à la signature ou non valides 

Localisation des logements 

correspondants aux AC déjà 

envoyées 

Type d'AC déjà envoyée 

Résultat du test indiquant la 

raison du blocage 
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Lorsque vos AC ont été sélectionnées et après appui sur VALIDER, vous arrivez sur cette page. C'est la dernière étape avant validation définitive de votre envoi. 
 

Etape 4: Envoyer les AC électroniques.   

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Si vous êtes sûr que toutes vos AC sont dûment complétées et que vous souhaitez finalisez votre envoi, appuyer sur la touche: 
 
 
 
 
A l'issue de cette action vous allez être redirigé une dernière fois vers nos services en ligne afin de visualiser l'ensemble de vos AC ainsi que nos conditions générales 
de vente.  
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A cette étape, vous êtes redirigé vers notre tiers de confiance en charge de signer électroniquement le document via https, vous aurez une visualisation réelle et 
définitive du document qui sera envoyé à nos services.  
 
Si l'ensemble des AC correspondent à ce que vous souhaitez nous faire parvenir et que vous avez lu les conditions générales de vente,  cochez la case 
 
 
Et appuyer sur valider   
 
La fenêtre suivante apparaitra 
 
 
 
 
 
Suivie de     indiquant que vos attestations de conformité ont bien été signées "électroniquement".  
 
 
 
 
 
 
 

Visualisation de l'AC définitive qui nous sera 
envoyée. 
Valable pour toutes les AC (Jaunes, Vertes, 
bleues) 

Bouton " VALIDER" permettant de finaliser 

votre envoi en signant vos AC. 

Le bouton "ANNULER" permet 

d'arrêter la procédure de 

signature. Cette action annule 

et ferme la fenêtre. 

Chacune de vos AC repassera 

en statut "NON TESTEE". 

Si votre envoi comportait toutes 

les attestations de conformité 

de votre chantier, vous les 

retrouverez dans l'onglet 

"Chantier en cours" 
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Lorsque l'ensemble des AC que vous souhaitiez nous envoyer sont signées, votre chantier se trouvera accessible depuis l'onglet: " Chantiers Envoyés". 
 

RAPPEL: 
Toute modification ou action ayant été faite sur une AC et n'ayant pas abouti modifie automatiquement le statut de l'attestation de conformité de "TEST: CORRECT à 
NON TESTEE." 
 
Cela implique qu'un chantier comportant des AC qui étaient dûment complétées, peuvent ne plus apparaitre en  
"Envoyer mon dossier pour visa", mais se retrouvent en "Chantier en cours". 
 
 
 
Exemple: 
 
 
Vous avez 4 AC à nous faire parvenir. Vous les complétez et les testez. Ces dernières passent dans l'onglet " Envoyer mon dossier pour Visa". Vous souhaitez signer 
les 4 en même temps. Si vous faite "Annuler" lors de la validation de la signature, les AC ayant repris le statut 'Non testée', vous ne pourrez plus trouver votre chantier 
dans l'onglet "Envoyer mon dossier pour visa" mais dans "Chantiers en cours". Pour nous les faire parvenir vous devrez les re-tester afin qu'elles réapparaissent dans 
l'onglet "Envoyer mon dossier pour visa". 
 
Idem si lors de la signature, il y a une coupure (perte de connexion par exemple), les AC passent en statut "Attestation bloquée". Lorsqu'elles seront débloquées, il 
faudra les tester à nouveau pour nous les faire parvenir. 
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CHANTIERS ENVOYES. 

 

Page principale. 

Cette page vous permet d'avoir une vision globale de l'ensemble des chantiers ainsi que du nombre d'AC contenues dans vos envois. 
 
 
 

Permet d'afficher 
le détail du 
chantier 

Permet d'afficher 
les informations 
du chantier 

Permet d'afficher 
les AC du chantier 

Permet d'afficher la 
synthèse de l'envoi des AC 
du chantier 

Module de recherche permettant une recherche rapide du chantier envoyé. 

Attention à respecter la casse ainsi que les ponctuations. 

Bouton permettant l'affichage de tous 

les chantiers envoyés 

Nombre de résultats présents dans la 

recherche (37 dans notre exemple). 

Nom du client  

Nom du programme et N° d'affaire 

que vous avez renseignés. 

Date de création du chantier 

Date de l'envoi des AC  

Dans cette capture d'écran, l'ensemble des informations du chantier sont identiques car d'après les règles de 
gestion nous ne pouvons pas envoyer des AC de type différent et le nombre d'AC envoyées peut être limité. 
Chaque envoi apparait dans la liste avec ces informations propres. 

Nota : Le terme "AC" utilisé dans ce document signifie "Formulaire(s) d'attestation de conformité" 

Nombre et type d' AC 

dans l'envoi considéré. 
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Fonction: Détail du chantier 

La fonction, 'Détails du chantier', vous permet de visualiser la localisation des logements liés aux AC, de l'envoi considéré. 
Le moteur de recherche vous permet de localiser rapidement l'AC souhaitée.  
 

 

Moteur de recherche 

Numéro de l'AC. Ce 

numéro correspond à 

celui indiqué lors du 

remplissage des 

attestations de 

conformité   

Adresse indiquée sur l'AC liée  Localisation indiqué sur les AC  Type d'AC 

 

 

Outil permettant 

de visualiser le 

masque de saisie 

de l'AC que vous 

avez 

précédemment 

complété. 
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Fonction: Visualiser un chantier:  

Cette fonction vous permet de visualiser l'ensemble des informations générales de votre chantier. Nombre d'AC que vous lui avez attribué, adresse pour un collectif, 

position GPS mentionnée lors de la localisation…. 

Nombre d'AC que vous avez attribué à ce 

chantier 

Position GPS que vous avez obtenue 

avec l'outil de géolocalisation 

Champs d'informations que 

vous avez complétés lors 

de la rédaction des AC  

Bouton renvoyant à la page principale 

"Chantiers envoyés" 
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Fonction: Afficher les attestations du chantier  

Cette fonction vous permet de visualiser exactement l'AC qui nous à été envoyée et qui vous sera retournée après sa validation par nos services. 

Attention en fonction de vos outils informatiques certains éléments de cette vue ne correspondront pas. 
Bouton permettant de 

fermer la fenêtre et 

renvoi sur la page 

principale de 

"Chantiers envoyés" 
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Fonction: Visualiser la synthèse de l'envoi  

Cette fonction vous permet de visualiser la synthèse de l'envoi. 

Informations relatives aux caractères 

administratifs des AC  

Adresse de la délégation régionale 

CONSUEL liée à l'adresse du 

chantier ainsi que l'heure de 

signature 

Contenu et type d'AC de votre envoi 

Informations géographiques liées à 

votre envoi. 

Informations supplémentaires de 

localisation que  vous nous 

fournissez afin de trouver au mieux 

le chantier 

Informations diverses que vous 

souhaitez nous indiquer. 


